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ACTA N° 

 

FECHA:               Bogotá, 15 de agosto 2024 

HORA:                  7:00- 800 am 4:20 pm - 5:00 pm  

LUGAR:               Jardín Infantil Portal de los Sueños 

TEMA:                  Protocolo de ingreso de personas ajenas del jardín infantil. 

 ASISTENTES:    Padres, madres, acudientes y Talento humano del jardín infantil 

 OBJETIVO:        socializar el protocolo de personas ajenas al jardín infantil 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo de bienvenida. 

2. Cartelera 

3. Hacer la socialización en la mañana a los padres, madres y cuidadores, en horas 

de la tarde realizar la socialización del protocolo al talento humano. 

4. Escuchar dudas, aportes e inquietudes. 

5. Recoger firmas y agradecer por la participación. 

 

DESARROLLO: 

Siendo las 7 de la mañana se saludan los padres madres y cuidadores, se da la 

bienvenida al jardín, se invita a las familias a observar y leer la cartelera sobre el 

protocolo  socializándoles a cada una de ellas la información que contiene los 

siguientes ítems. 

• El ingreso es restringido y debe ser autorizado por la responsable del servicio. 
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• Toda visita debe ser anunciada autorizada y registrada por la guarda de 

seguridad. 

• La guarda de seguridad realizará el acompañamiento de la visita, mientras lo 

atiende la persona con la cual se va a entrevistar. 

• Durante la estadía en el jardín los padres no pueden acceder a los sitios donde 

están los niños y niñas. 

Terminada la socialización se escuchan las opiniones, aportes y sugerencias de los 

padres. Madres y cuidadores, algunos manifiestan que no conocían algunos aspectos 

y que es importante que se les socialice y recuerde estos protocolos que son 

importantes y se comprometen a cumplirlos a cabalidad, ya que favorece siempre a 

los niños y niñas, se agradeció la participación y se procede a pasar la lista de 

asistencia para las firmas respectivas. 

Siendo las 4:20 p.m. se invita al talento humano  de la unidad operativa a reunirse en 

el comedor para que participen de la socialización del protocolo, la estrategia 

empleada fue leerlo tal y como se encuentra impreso y luego mostrar la cartelera 

elaborada por las profesionales de atención a la primera infancia Edna López y Dianila 

Leal, finalizada la lectura se recuerda que las profesionales somos totalmente 

responsables de las niñas y niños desde el momento en el cual ingresan al jardín, 

finalmente las asistentes están de acuerdo y se comprometen a poner de su parte 

para cumplir este protocolo, siendo las cinco de la tarde se da por finalizada la 

actividad y procede a  pasa la planilla de asistencia.   
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EVIDENCIAS 
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